
 
 

 

 

 

    Arbeitshilfe für die Projektskizze 
 

1) Kurzbeschreibung des Antragstellers 

 Wie groß ist der Verein? 

 Ist der Verein gemeinnützig oder 

mildtätig? 

 Was sind die Aufgabenfelder und 

Ziele des Vereins? 

2) Hintergrund und Ausgangslage 

 Wie ist der derzeitige Sachstand? 

 Welcher Bedarf soll gedeckt 

werden? 

 Welche Rechte/Gesetze bestärken 

das Projekt? 

 Welche Probleme bestehen 

derzeit? 

3) Zielgruppe 

 Wer profitiert von dem Projekt? 

 Warum gerade diese Zielgruppe? 

 Welche Personen können noch 

profitieren? 

4) Beschreibung des Projekts 

 Welche Grundidee steht hinter 

dem Projekt? 

 Welche Abläufe sind Teil des 

Projekts? 

 Welche Erwartungen werden mit 

dem Projekt verknüpft? 

 Welche Risiken bestehen bei der 

Durchführung? 

 Wie grenzt sich das Projekt von 

anderen ab? 

 

 

5) Zweck und Zielsetzung des Projekts 

 Ziele möglichst nach der SMART-Regel 

formulieren (Spezifisch, Messbar, 

Akzeptiert, Realistisch, Terminierbar) 

 An welchen Größen kann der Erfolg 

gemessen werden? 

 Welche Meilensteine gibt es auf dem 

Weg zum Ziel? 

 

6) Zeitplan 

 Über welchen Zeitraum erstreckt sich 

das Projekt? 

 Welche Meilensteine sollen wann 

erreicht sein? 

 Welche Fristen existieren? 

 

7) Finanzierungsplan 

 Welche Ausgaben sind notwendig? 

 Wie setzen sich diese Ausgaben 

zusammen? 

 Welche Einnahmen aus welchen 

Einnahmequellen existieren? 

 Wie viele Eigenmittel werden 

eingebracht? 

 Ist die Finanzierung gesichert? 
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